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Oficio: n° 003/2023

Excelentissimo Senhor

As obrigaQoes assumidas com este servigo serao pagas com Recursos Proprios.

Atenciosamente,

Duque Bacelar/MA, 09 de Janeiro de 2023.

No uso das atribuigdes de meu cargo, venho respeitosamente requerer que Vossa 
Excelencia autorize a abertura de procedimento licitatorio nos termos da legislagao em vigor, apos parecer 
da existencia de recursos orgamentarios, visando a Solicita Contratagao de empresa para prestagao de 
servigos de gerenciamento eletronico e digitalizagao de documentos contabeis, licitatorios, 
patrimoniais e demais atos administrativos e legislatives de interesse da Camara Municipal de 
Duque Bacelar, nos termos e especificagdes constantes no termo de referenda anexo a este expediente, 
(Anexo I).

Jose de Deus da Rocha
Presidente da Camara Municipal
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“TERMO DE REFERENCIA”

1.1.

4. ESPECIFICAQOES DETALHADAS DOS MATERIAIS

QUANT.ITEM

5.6201

5. DO QUANTITATIVO

5.1. As quantidades previstas na tabela acima sao estimativas maximas para o periodo de validade do 
Contrato, reservando-se a Camara Municipal de Duque Bacelar, o direito de adquirir em cada item o 
quantitative que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou ate mesmo abster-se de adquirir 
quaisquer itens especificados.

O presente Termo de Referencia visa detalhar a prestagao de servigos necessarios para atender as 
demandas deste orgao.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

3. FUNDAMENTO LEGAL
3.1. O procedimento licitatorio a ser adotado obedecera, integralmente, ao que estabelece as Leis Federal 
n° 8.666 de 21.06.1993, com suas alteragdes e todas as demais normas e legislates vigentes e aplicaveis 
ao presente termo.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
8.1. O Contrato tera a vigencia ate 31/12/2023, entrando em vigor na data da assinatura do ajuste, podendo 
ser prorrogado nos termos do artigo 57 da lei federal 8.666/93 e alteragdes.

6. MODALIDADE DA LICITAQAO
6.1.A criterio da Comissao Permanente de Licitagao (CPL).

7. DO CONTROLE E ALTERAQAO DE PREQOS
7.1. Durante a vigencia do contrato, os pregos contratados serao fixos e irreajustaveis, exceto nas 
hipoteses, devidamente comprovadas na ocorrencia de situagao prevista na alinea “d” do inciso II do art. 65 
da Lei n°. 8.666/93 ou de redugao dos pregos praticados no mercado;
7.2. Quando o prego inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego 
praticado no mercado a CONTRATANTE convocara o CONTRATADO, visando a negociagao para redugao 
de pregos e sua adequagao ao praticado pelo mercado;
7.3. Frustrada a negociagao, o CONTRATADO sera liberado do compromisso assumido;
7.4. Mesmo comprovada a ocorrencia de situagao prevista na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n°. 
8.666/93, a Administragao, se julgar conveniente, podera optar por cancelar rescindir o Contrato e iniciar 
outro process© licitatorio.

1.OBJETO
1.1- Contratagao de empresa para prestagao de servigos de gerenciamento eletronico e digitalizagao 
de documentos contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais atos administrativos e legislatives de 
interesse da Camara Municipal de Duque Bacelar.

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosalino, S/ISP - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com

PRODUTO
Prestagao de servigos de gerenciamento eletronico e digitalizagao de 
documentos contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais atos 
administrativos e legislatives.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A solicitagao da Contratagao de empresa para prestagao de servigos de gerenciamento 
eletronico e digitalizagao de documentos contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais atos 
administrativos e legislatives de interesse da Camara Municipal de Duque Bacelar.
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ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 
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12. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA
12.1Dentre outras atribuiQdes decorrentes da celebra^ao deste Contrato Administrativo para PRESTAQAO 
DE SERVIQOS, a Contratada se obriga a:
a) fornecer os materiais no prazo estabelecido no Termo de Referencia, contados a partir do recebimento da 
respectiva Autorizagao de Fornecimento expedida pelo CONTRATANTE, conforme especificagdes tecnicas 
estabelecidas Ato convocatorio e em sua Proposta de Pregos, observadas as respectivas quantidades, 
qualidade e pregos;
b) nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;
c) designar preposto para resolver todos os assuntos relatives a execugao deste Contrato, indicando sens 
enderegos fisico e eletrdnico (e-mail), telefone, celular;
d) comunicar imediatamente qualquer alteragao no seu estatuto social, razao social, CNPJ, dados 
bancarios, enderego, telefone, fax e outros dados que forem importantes;
e) responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos, sob pena de responder pelos danos 
causados a Administragao ou a terceiros;
f) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga do local onde serao entregues os 
materiais;
g) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina do trabalho;

09.DA SOLICITAQAO, DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA.
09.1. As prestagdes de servigos deverao ser prestados conforme a necessidade da Camara Municipal de 
Duque Bacelar, mediante emissao da ordem de fornecimento;
09.2. Os servigos emitidos pela Camara Municipal de Duque Bacelar;
09.3. Os prazos maximos para prestagao de servigos serao contados a partir do recebimento da ordem de 
servigos.

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosaline, S/N® - Centro / Duque Bacelar/MA/ CEP 65.625-000/ CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@Rmail.com
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10. DO RECEBIMENTO
10.1. O recebimento do objeto contratual observar£ o seguinte procedimento:
10.1.1. Recebimento provisorio, lavrado na data de prestagao de servigos e do respective faturamento, de 
acordo com o disposto no art. 73, II, alinea “a”, da Lei n.° 8.666/1993, nSo implicando em reconhecimento 
da regularidade do prestagao de servigos, nem do respective faturamento.
10.1.1.1. O recebimento provisorio consiste na identificagao ais, com enfase na integridade fisica e 
quantitativa.
10.1.2. Recebimento definitive, lavrado em ate 10 (dez) dias uteis apos o recebimento provisorio, de acordo 
com o disposto no art. 73, II, alinea “b”, da Lei n.° 8.666/1993, compreendendo a aceitagao do bem, 
segundo a quantidade, caracteristicas fisicas e especificagoes tecnicas contratadas.
10.1.2.1. O recebimento definitive consiste na verificagao do atendimento aos termos e condigdes do Edital, 
Contrato e seus anexos, inclusive a proposta comercial da Contratada.

11. DOPAGAMENTO
11.1. O pagamento sera efetuado ate 30(trinta) dias contados da entrega da NOTA FISCAL ELETRONICA 
DE SERVIQOS, EMITIDA CONFORME PROTOCOLO N° 085/2010 APROVADO PELO CONFAZ- 
CONSELHO NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA, OBRIGATORIAMENTE ACOMPANHADA DO 
DANFE (DOCUMENTO AUXILIAR DE NOTA FISCAL ELETRONICA).
11.2. - Para a efetivagao do pagamento a empresa CONTRATADA devera comprovar a regularidade com

as seguintes obrigagdes:
• Certidao Conjunta Negativa, ou Certidao Conjunta Positiva com efeitos de Negative, de 

Tributes e Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Uniao e o FGTS;
• CNDT (Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas)

11.3. E vedada expressamente a realizagao de cobranga de forma diversa da estipulada neste Edital, em 
especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protest© de titulo, sob pena de aplicagao das 
sangdes previstas neste instrumento e indenizagao pelos danos decorrentes.
11.4 As Notas Fiscais deverao vir acompanhadas da respectiva ordem de fornecimento.
11.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serao devolvidas a CONTRATADA.
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h) responder pela supervisao, dire^ao tecnica e administrativa e mao-de-obra necessarias a execu^ao deste 
Contrato, como unica e exclusiva empregadora;
i) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em serviqo, por tudo 
quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;
j) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administra^ao ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo quando a presta^ao de serviqos, nao excluindo ou reduzindo essa 
responsabilidade a fiscalizaqao ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;
I) manter, durante a execuqao do Contrato, em compatibilidade com as obrigaQdes por ele assumidas, todas 
as condifdes de habilitaqao e qualificagao exigidas.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

13. DAS OBRIGAQOES DO CONTRATANTE
13.1. A Camara Municipal de Duque Bacelar/MA obriga-se a:
a) emitir as respectivas Autorizagdes de Fornecimento;
b) acompanhar e fiscalizar a prestagao de servigos;
c) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos materials, podendo recusar 
aquelas que nao estejam de acordo com as especificagdes exigidas;
d) efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as 
normas administrativas e financeiras em vigor;
e) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorrencia relacionada com a prestagao de servigos;
f) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da 
CONTRATADA;
g) proper a aplicagao das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das 
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosalino, S/N9 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com
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14.DAS PEN ALIDADES ADMINISTRATIVAS
Pela inexecugao total ou parcial deste Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos e demais obrigagdes 

assumidas, a Administragao do CONTRATANTE podera, garantida a previa defesa, aplicar a 
CONTRATADA as seguintes sangdes:
14.1 - Advertencia;
14.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, no caso de inexecugao total, 
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagao oficial;
14.3 - Multa de 0,5% (cinco decimos por cento) por dia de atraso e por ocorrencia, ate o maximo de 10% 
(dez por cento) sobre o valor total deste Contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por 
motive nao aceito pelo CONTRATANTE, deixar de atender totalmente a solicitagao ou a Autorizagao de 
Fornecimento, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial;
14.4 - Multa de 0,3% (tres decimos por cento) por dia de atraso e por ocorrencia, ate o maximo de 10% (dez 
por cento) sobre o valor total deste Contrato, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motive 
nao aceito pelo CONTRATANTE, atender parcialmente a solicitagao ou a Autorizagao de Fornecimento, 
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial;
14.5 - Suspensao temporaria de participar em licitagao e impedimento de contratar com a Administragao 
Publica, por ate 02 (dois) anos.
14.6 - Ficar impedida de licitar e de contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de ate 5 (cinco) 
anos, garantido o direito previo da citagao e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motives 
determinantes da punigao ou ate que seja promovida a reabilitagao perante a propria autoridade que 
aplicou a penalidade, a CONTRATADA que:

a) Ensejar o retardamento da execugSo do objeto deste Contrato;
b) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;
c) Comportar-se de modo iniddneo;
d) Fizer declaragao falsa;
e) Cometer fraude fiscal;
f) Falhar ou fraudar na execugao do Contrato;
g) Nao celebrar o contrato;
h) Deixar de entregar documentagao exigida no certame;
i) Apresentar documentagao falsa.

’ - -----------------*
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Duque Bacelar, 09 de janeiro de 2023.

Atenciosamente,

14.7 - Alem das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua 
inscripao no Cadastre de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais penalidades 
referidas no Capitulo IV da Lei n.° 8.666/93.
14.8 - Comprovado impedimento ou reconhecida forqa maior, devidamente justificado e aceito pela 
Administra^ao do CONTRATANTE, em relaqao a um dos eventos arrolados na Clausula 14.6 deste, a 
CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.
14.9 - As sangoes de advertencia e de impedimento de licitar e contratar com a Administraqao do 
CONTRATANTE, poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a dos 
pagamentos a serem efetuados.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

15-DA RESCISAO
Constituem motives ensejadores da rescisao do presente Contrato, os enumerados no Artigo 78 da lei 
federal 8.666/93.
15.1 - Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos do Processo, assegurado o 
contraditorio e a ampla defesa.
15.2 - A rescisao por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retengao dos creditos 

decorrentes do Contrato, ate o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE, alem das sangdes 
previstas neste instrumento.

16. DOS RECURSOS FINANCEIROS
16.1. As obrigagdes assumidas com esta aquisigao serao pagas com Recursos Prdprios.

17.DA ADJUDICAQAO
a. A criterio da Comissao Permanente de Licitagao.

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosalino, S/N9 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com

De bora Daniele Dias de^ousa
Secretaria Administrativa
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DESPACHO PARA COTAQAO DE PREQO

Despacho para os devidos fins, este processo administrative para as cota^des de prepo.

Duque Bacelar/MA, 09 de Janeiro de 2023.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosalino, S/N9 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com

Ljebora Daniele Dias d&Bousa 
Secretaria Administrativa
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SUBLIMA
PROPOSTA COMERCIAL 02022023

A

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAf AO - CPL.

Prezados Senhores,

RAZAO SOCIAL: M S REBOUQAS ME

SEDE: Rua M Qda 15 N? 44 Bairro: Cohatrac I Sao Luis/MA

C.N.PJ: 26.192.489/0001-34

TELEFONE: (98)98182.4310

E- M Al \-.subslimaslumir@gmaii.  com

Pela presente, submetemos a apreciagao de V.S.3, a nossa proposta 
de pre^os relativa a Cotagao em epigrafe, assumindo inteira 
responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes que venham a ser 
verificados na preparagao da mesma e declaramos ainda que, temos 
pleno conhecimento das condigbes em que se desenvolverao os 
trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrugoes e criterios 
de qualificagao definidos no processo/termo de referenda.

1. PROPONENTE:

OBJETO Servigos de Gerenciamento Eletronico e Digitalizagao de 
Documentos Contabeis e Licitagao referente a Prestagao de Contas do 
exercicio financeiro de 2022 de interesse da Camara.

3
.. —/ '



SUBLIMA
PLANILHA DE PRECOS

DESCRICAO QUANT.

5.620,00 5.620,001

TOTAL GERAL DA PROPOSTA: R$ 5.620,00 (cinco mil seiscentos e vinte reais)

Atos Administrativos e Legislatives exercicio de 2022.

02- A REFERIDA EMPRESA DECLARA:

RUA M N 44— BAIRRO: COHATRAC I - SAG LUIS/MA

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilita^ao no certame, ciente da 
obrigatoriedade de declarar ocorrencias posteriores;

Que cumpre os requisites estabelecidos no artigo 3^ da Lei Complementar no 123, de 
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 
a 49.

Que esta ciente e concorda com as condi^oes contidas no Aviso de Contrata^ao Direta 
e seus anexos;

Que assume a responsabilidade pelas suas praticas efetuadas no ambito desta dispensa 
de Iicitagao, assumindo como firmes e verdadeiras;

Que cumpre as exigencias de reserva de cargos para pessoa com deficiencia e para 
reabilitado da Previdencia Social, de que trata o art. 93 da Lei no 8.213/91.

I
T
E
M

RESTANT
E

SERVIQOS A SEREM EXECUTADOS:
01 - Digitaliza^ao de Documentos - Acervo:
Prestagoes de Contas exercicio de 2022(documentos contabeis, licitatorios e 
patrimoniais);

VA 
L.
UN
IT

1,0 
0

i 3

Prestagao de services de 
gerenciamento 
eletronico e
digitaliza^ao de
documentos contabeis, 
licitatorios, patrimoniais 
e demais atos 
administrativos e 
legislativos de interesse 
da 
Camara.



SUBUMA

RG: 0289292620050

CPF:602.763.883-48

DADOS BANCARIO:

CONTA CORRENTE: 1036-6

Sao Luis 02 DE FEVEREIRO DE 2023

Atenciosamente,

RUA M N 44- BAIRRO: COH ATRAC I - SAO LUIS/MA

Que nos pre^os ofertados estao inclusos todos os custos diretos e indiretos, tais 
encargos socials, trabalhistas, securitarios, etc., que incidam ou venham incidir sobre a 
execu^ao do objeto.

REPRESENTE LEGAL:
NOME: MICHELLY SILVA REBOUQAS

TELEFONE: (98)98182.4310

E-MAIL: SUBLIMASLUMIR@GMAIL.COM

BANCO: CAIXA ECONOMICA

AGENCIA: 0227

t

-

\...W° '
Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao "
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, -■
nos termos do artigo 7^, XXXIII, da Constitui^ao; '”7 -

PropnetanS’

'fi. 
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PROPOSTA DE PREgO

II - Apresentamos, na Tabela abaixo, nossos pre^os, unitarios e totals, para os services.

Sao Luis, 20 de Janeiro de 2023.

A Camara Municipal de Duque Barcelar - MA
Setor de Licitagao

I - OBJETO: Services de Gerenciamento Eletronico e Digitaliza^ao de Documentos Contabeis e Licitagao referente a 
Prestagao de Contas do exercicio financeiro de 2022 de interesse da Camara.

Ill - Valor total desta Proposta de R$ 4.833,20 (quatro mil e oitocentos e trinta e tres reais e vinte centavos) 
IV-Validade desta proposta de 60 (sessenta) dias.

CNPJ: 39.816.167/0001-60 - Rua Mourao Rangel N° 343 - Vila Passes 
e-mail:jaimeefb@hotmail.com

Razao Social: JEF. BARROS SERVINGS 
CNPJ n9 39.816.167/0001-60 
Enderego: Rua Mourao Rangel n 9 343 
CEP: 65.031-220
Cidade: Sao Luis UF: MA

Item 
01

Valor Unitario 
RS 0,86

Quantidade
5.620

Valor Total 
R$ 4.833,20

II

ICVPUL E>=
Smart

Jaime Eliel Frees Barros 
Cargo/Fun^ao: Proprietario

________ Descrigao Dos Services________  
Prestagao de services de gerenciamento 
eletronico e digitalizacao de documentos 
contabeis, licitatdrios, patrimoniais e 
demais atos administrativos e legislatives de 
interesse da Camara

....

mailto:jaimeefb@hotmail.com


PROPOSTA DE PRECOS

Senhor Presidente,

1.

2.

3.
seis

4.

5.

Chapadinha - MA, 18 de Janeiro de 2023.

2.2.
2.3.
2.4.

1.1.
1.2.
1.3.

&

Ao
Presidente da Camara Municipal de Duque Barcelar - MA
JOSE DE DEUS DA ROCHA
Nesta

- CONTABIL ASSOCIADOS - 
Contabilidade: Publica - Comercial - Eleitoral 
(98) 98911-4087/ 99149-7355/ 99188-9830

Av. Presidente Vargas, 660-B | CEP:65.500-000 | Chapadinha-MA

Dhiankarlo Araujo e Silva 
CPF. 572.675.293-72 

Socio

Pela presente, submetemos a aprecia^ao de Vossas Senhoria, a nossa proposta 
relativa aos Services de Gerenciamento Eletronico e Digitaliza<;ao de Documentos 
Contabeis e Licita^ao referente a Presta^ao de Contas do exercicio financeiro de 2021, 
assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes que venham a ser 
verificados na prepara^ao da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento 
das condi^des em que se desenvolverao os trabalhos.

CONTABIL
Rssoordos

Contabilidade: Publica - Comercial - Eleitoral

Proponente:
Razao Social: DHIANKARLO ARAUJO E SILVA
Nome Fantasia: CONTABIL ASSOCIADOS
CNPJ: 26.662.648/0001-17

Representante legal
2.1. Nome complete: Dhiankarlo Araujo e Silva

Cargo/fun^ao: empresario/socio
Cedula de identidade/Orgao emissor: 5465293-6 SSP/MA
CPF: 572.675.293-72

Proposta de Pre^os
3.1. Valor total: R$ 4.496,00 (quatro mil, quatrocentos e noventa e
reais........................................ )
Prazo de validade da proposta:
4.1. 60 (sessenta) dias.
Prazo para execu^ao:
5.1. 01 (um) mes.

■



Contabilidade: Publics - Comercial - Eleitoral

PLANILHA DE PRECOS

ITEM VAL. UNIT QUANT. RESTANTE

1
0,80 5.620 4.496,00

SERVIQOS A SEREM EXECUTADOS:

01 - Digitaliza^ao de Documentos - Acervo:

OBJETO Services de Gerenciamento Eletronico e Digitaliza^ao de Documentos 
Contabeis e Licitac^ao referente a Presta^ao de Contas do exercicio financeiro de 2021 de 
interesse da Camara.

CONTflBIL
Rssocihdos

- CONTABIL ASSOCIADOS - 
Contabilidade: Publica - Comercial - Eleitoral 
(98) 98911-4087/ 99149-7355/ 99188-9830

Av. Presidente Vargas, 660-B | CEP:65.500-000 | Chapadinha-MA

TOTAL GERAL DA PROPOSTA: RS 4.496,00 (quatro mil, quatrocentos e noventa e 
seis reais................................. )

RfdoPf<^s530V.

DESCRICAO 
Presta^ao de servi^os de 
gerenciamento eletronico e 
digitaliza^ao de documentos 
contabeis, licitatorios, 
patrimoniais e demais atos 
administrativos e 
legislativos de interesse da 
Camara.

o Atos Administrativos e Legislativos exercicio de 2022.

o Presta^oes de Contas exercicio de 2022(documentos contabeis, 
licitatorios e patrimoniais);



MEDIA E MARA DE ESTIMATIVA

TOTALQUANT. V. UNIT.ITEM

R$ 0,88 R$ 4.945,605.62001

TOTAL R$ 4.945,60

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosaline, S/N9 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000/ CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@Rmail.com

PRODUTO
PrestaQao de servipos de gerenciamento 
eletronico e digitalizapao de documentos 
contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais 
atos administrativos e legislatives.

...
_

...... -
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Prezado Senhor,

Duque Bacelar/MA, 06 de fevereiro de 2023.

Ao
Setor Contabil

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosaline, S/N9 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com

Pelo presente, solicito a este setor que informe a disponibilidade orQamentaria e rubrica 
para ocorrer a despesa deste Processo.

limo. Sr.
Thyago Carvalho Santiago 
Contador
NESTA

. '
7 v:rGCf \ '

- ------ ---- -

1
-------------

_____

Diebora Daniele Dias de Sousa
Secretaria Administrativa

mailto:camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com


Duque Bacelar/MA, 07 de fevereiro de 2023.

Conforme solicitaQao da Secretaria Administrativa da Camara Municipal, informo que existe 
disponibilidade orpamentaria e rubrica para ocorrer com as despesas referente a Contratapao de empress 
para presta^ao de services de gerenciamento eletronico e digitalizaqao de documentos contabeis, 
licitatorios, patrimoniais e demais atos administrativos e legislatives de interesse da Camara 
Municipal de Duque Bacelar.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

A
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosaline, S/NS - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13. 

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com

hyago Carvalho Santiago
Contador

| PODER / ORGAO / UNIDADE ORCAMENTARIA
01 01 01 - PODER LEGISLATIVO CAMARA MUNICIPAL__________

| PROJ. / ATIVIDADE - PROG.
01 031 0001 2002 0000 - MANUT. DAS ATIV. ADM. E LEGISLATIVA

| CATEGORIA / NATUREZA DESPESA
33 90 39 00 - CUTROS SERV. DE TERCEIROS PJ________________

| FONTE DE RECURSO
0 1 0 0 - RECURSOS PROPRIOS

| Gf do f
L

_____ _
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1

DESPACHO

Prezado Senhor Presidente,

Duque Bacelar/MA, 08 de fevereiro de 2023.

Em atendimento as disposiQdes previstas no inciso II do artigo 16 da Lei Completar 
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), encaminho, a Vossa Excelencia, para as devidas providencias, 
os autos do Processo Licitatorio a ser realizado pela Camara Municipal.

Exmo. Sr.
Jose de Deus da Rocha
Presidente da Camara Municipal de Duque Bacelar

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosaline, S/N2 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ; 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com

lJUcux JkvJb cn ck 
pebora Daniele Dias de Sousa 

Secretaria Administrative

-iJj-ocessol:

— >
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PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 003/2023

APROVO Termo de Referencia anexo ao presente processo administrative.

Duque Bacelar/MA, 10 de fevereiro de 2023.

Atenciosamente,

Em obediencia ao que dispde o Caput do Artigo 38 da Lei Federal 8.666/93 e alterapdes 
AUTORIZO Vossa Senhoria para que tome as devidas providencias, no sentido de realizar termo licitatorio 
conforme solicitagao expressa no Processo Administrative supra.

DECLARO para os efeitos do inciso II do artigo 16 da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei 
de Responsabilidade Fiscal), que as despesas especificadas no Processo Administrative acima identificado 
possuem adequagao orgamentaria e fmanceira com a Lei Orgamentaria Anual (LOA) e compatibilidade com 
o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes Orgamentaria (LDO).

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

Jose de Deus da Rocha
Presidente da Camara Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosalino, S/N9 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000/ CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@Rmail.com

■ I

SOLICITO ainda que sejam obedecidos os dispositivos da Lei n 0 8.666 de 21 de junho de 
1993 e todas as outras normas inerentes ao pleno cumprimento da legislagao vigente.

AUTORIZAQAO PARA ABERTURA DE PROCESSO, APROVAQAO DO TERMO DE REFERENCIA E 
DECLARAQAO DE ADEQUAQAO ORQAMENTARIA E FINANCEIRA.

—
■ ■
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AUTUAQAO

ESTIMATIVA DO VALOR

• R$ 4.945,60 (Quatro mil, novecentos e quarenta e cinco Reais e sessenta centavos)

DAS CONDIQOES GERAIS
Justificativas de interesse publico: prestagiao de services de gerenciamento eletrdnico e digitaliza^ao de 
documentos contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais atos administrativos e legislatives, para atender as 

necessidades de manter o funcionamento de forma aceitavel o setor administrative e os gabinetes dos 

vereadores da Camara Municipal de Duque Bacelar/MA.

DA INDICAQAO DOS RECURSOS
As despesas para atender ao objeto desta licitapao, ocorrerao por conta da dotapao orQamentaria:

Pelo presente instrumento, autuamos esse Processo Administrative que deu origem ao processo 
licitatorio nas conduces abaixo, juntando o edital especifico.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

DA L1CITAQAO
Processo Administrative n° 003/2023
Modalidade: DISPENSA DE LICITAQAO
Requisitante: CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosaline, S/N2 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunidpatdec 4g ^t*aacelar@gmall.com

| PODER / ORGAO / UNIDADE ORCAMENTARIA
01 01 01 - PODER LEGISLATIVO CAMARA MUNICIPAL__________

| PROJ. I ATIVIDADE - PROG.
01 031 0001 2002 0000 - MANUT. DAS ATIV. ADM. E LEGISLATIVA

| CATEGORIA / NATUREZA DESPESA
33 90 39 00 - CUTROS SERV. DE TERCEIROS PJ________________

| FONTE DE RECURSO
0 1 0 0 - RECURSOS PROPRIOS

DO OBJETO DA LICITAQAO
• Descri^ao: ContrataQao de empresa para prestapao de servi^os de gerenciamento eletrdnico e 

digitalizapao de documentos contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais atos 
administrativos e legislatives de interesse da Camara Municipal de Duque Bacelar.

Duque Bacelar/MA, 10 de fevereiro de 2023.

Jose de Deus da Rocha 
Presidente da Camara Municipal

• X/ i
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/

inscrita no CNPJ sob o n° situada na

, portador da Cedula de Identidade n°Sr. 
e do CPF n° 

/

DESCRIQAO QUANT.ITEM UNID.

As despesas decorrentes do presente Contrato correrao por conta da seguinte dota^ao orgamentaria:

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATANTE:\

CONTRATADA] 

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR CONTRATUAL

PARAGRAFO PRIMEIRO - DOS RECURSOS ORQAMENTARIOS

PARAGRAFO SEGUNDO - DO PAGAMENTO

O presente Contrato tern por objeto
Serao partes integrantes deste contrato o Ato Convocatorio, o Termo de Referenda e a proposta de pregos 
apresentada pela CONTRATADA, independentemente de suas transcrigdes.

O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de ate 30 (trinta) dias consecutivos apos a 
assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitive, desde que nao haja fator impeditivo provocado

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA 
MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR E A EMPRESA.

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

VALOR 
TOTAL

REPRESENTANTE:  
 , expedida pela 

Os pregos permanecerao irreajustaveis durante a vigencia do presente Contrato, SALVO PELO PREVISTO 
NO PARAGRAFO QUARTO DESTE INSTRUMENTO.

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosalino, S/N9 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@gmail.com

Pelo fornecimento do objeto ora contratado, a Contratante pagara a Contratada o valor global de R$ 
(conforme descrigao abaixo: ____________

PREQO
VALOR 
UNTI.

RESOLVEM celebrar o presente Contrato, que sera regido pela Dispensa N° / pelas disposigdes 
da Lei Federal n° 8.666/1993, pelos principios do direito publico e demais normas pertinentes a especie, 
ajustando e reciprocamente aceitando as seguintes clausulas e condigdes:

I
* !

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, Estado do Maranhao, inscrita no CNPJ 
sob o n° 07.740.442/0001-13, situada na Av. Cononel Rosalino, s/n - Centro, cidade de Duque Bacelar/MA.

REPRESENTANTE: PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR, Senhor Jose de 
Deus da Rocha, CPF n° 299.169.093-34.

$
. J

C-

: iuC3C-X»

N°

CONTRATO N°. /
PROCESS© ADMINISTRATIVO N°.

J ’,L.„__
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____
^>7;

c) Certidao de Regularidade com a Justiga Trabalhista, CNDT (Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas).

II - O pagamento sera efetuado na Conta Corrente da CONTRATADA

PARAGRAFO TERCEIRO - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

PARAGRAFO QUARTO- DA ALTERACAO CONTRATUAL

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAQOES DAS PARTES

PARAGRAFO PRIMEIRO - DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA

III - O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou 
indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela CEF - 
Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n° 8.036/90);

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acrescimos ou supressdes 
que se fizerem necessaries, ate 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, de acordo com o 
constante no art.65, § 1° da Lei Federal n.° 8.666/1993.

a) Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Debitos Relatives a Tributes 
Federais, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- 
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da 
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria 
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 
Fazenda Nacional;

Ocorrendo desequillbrio econdmico-financeiro do contrato, a Administragao podera restabelecer a relagao 
pactuada, nos termos do art. 65, inciso II, alinea d, da Lei n° 8.666/93, mediante comprovagao documental e 
requerimento express© do contratado.

V~ Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendencia de liquidagao de 
obrigagoes em virtude de penalidades impostas ao contratado ou inadimplencia contratual.

VI- E vedada expressamente a realizagao de cobranga de forma diversa da estipulada neste Edital, em 
especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protest© de titulo, sob pena de aplicagao 
das sangdes previstas neste instrumento e indenizagao pelos danos decorrentes.

IV - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao qualquer 
obrigagao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplencia, pelo 
descumprimento deste Contrato, sem que isso gere direito ao reajustamento do prego ou a atualizagao 
monetaria.

I - A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pelo responsavel pelo recebimento dos objetos 
licitados.

/- Dentre outras atribuigbes decorrentes da celebragao deste Contrato Administrative para 
fornecimento do objeto licitado, a Contratada se obriga a:

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosaline, S/N2 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@Rmail.com

I do Procesm 
_ —■—-—I II

-....<
J kt

pela CONTRATADA, mediante a apresentagao de nota fiscal/fatura devidamente atestada, acompanhada 
da respectiva Autorizagao de Fornecimento e dos seguintes documentos de regularidade fiscal:

mailto:camaramunicipaldeduquebacelar@Rmail.com


e) nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato;

f) identificar seu pessoal nos atendimentos de entrega dos objetos licitados;

PARAGRAFO SEGUNDO - DAS OBRIGAQOES DO CONTRATANTE

n) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em service, por 
tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

m) responder pela supervisao, dire^ao tecnica e administrativa e mao-de-obra necessarias a 
execugao deste Contrato, como unica e exclusiva empregadora;

j) arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas com transporte, carga e descarga, 
encargos, tributes, seguros, contribuiQbes e obriga^des sociais, trabalhistas e previdenciarias e 
quaisquer outras despesas decorrentes do fornecimento;

g) designar preposto para resolver todos os assuntos relatives 3 execupao deste Contrato, 
indicando seus enderepos fisico e eletronico (e-mail), telefone, celular e fac-similes;

h) comunicar imediatamente qualquer alteraqao no seu estatuto social, razao social, CNPJ, dados 
bancarios, endereqo, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

i) responsabilizar-se pela qualidade dos objetos fornecidos, sob pena de responder pelos danos 
causados a Administragao ou a terceiros;

a) fornecer o objeto licitado nas condigdes e no prazo estabelecido no Termo de Referenda, 
contados a partir do recebimento da respectiva Autorizagao de Fornecimento expedida pelo 
CONTRATANTE, conforme especificagdes tecnicas estabelecidas no Ato convocatdrio e em sua 
Proposta de Pregos, observadas as respectivas quantidades, qualidade e pregos;

c) substituir os objetos licitados em que se verificarem vicios redibitorios apds a assinatura do ateste 
que formalizar o recebimento definitive, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis da 
constatagao do vicio e as suas expensas, a criterio da CONTRATANTE;

d) responsabilizar-se solidariamente com os fornecedores do objeto licitado (fabricante, produtor ou 
importador) pelos vicios de qualidade e/ou quantidade que os torne irrecuperaveis, improprios ou 
inadequados a utilizagao a que se destinam;

k) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga do local onde serao 
entregues os objetos licitados;

I) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina do 
trabalho;

o) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administragao ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo quando do fornecimento dos objetos licitados, nao excluindo ou 
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

p) manter, durante a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele 
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas.

b) substituir os objetos licitados reprovados no recebimento provisorio, por estarem em desacordo 
com as especificagdes tecnicas exigidas no Termo de Referencia ou com a Proposta de Pregos, no 
prazo de ate 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da respectiva Notificagao;

ESTADO DO MARANHAO 
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR 

CNPJ N° 07.740.442/0001-13

CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE BACELAR/MA
Av. Coronel Rosalino, S/N2 - Centro / Duque Bacelar/MA / CEP 65.625-000 / CNPJ: 07.740.442/0001-13.

E-mail: camaramunicipaldeduquebacelar@Rmail.com
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